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SÜRECİN SORUMLULARI 
Fakülte Sekreteri, Dekan Yardımcısı, Dekan 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ 
Personel İşleri Memuru, Fakülte Sekreteri 

SÜRECİN AMACI 
40/a Ders görevlendirme işlemleri 

SÜRECİN SINIRLARI 

Bölüm Başkanlıklarının dönemlerde verilecek derslerle ilgili 

öğretim elemanı ihtiyacını Dekanlığa bildirmesi, görevlendirme 

onayının ek ders ödemesi için tahakkuk birimine bildirilmesi 

SÜREÇ ADIMLARI 1-Bölümlerin dönemlerde verilecek derslerle ilgili öğretim 

elemanı ihtiyacını Dekanlığa bildirmesi 

2- Dekanlık tarafından öğretim elemanı talepleriyle ilgili 

birimlerle yazışmaların yapılması 

3- İlgili birimden olumlu yanıt gelmemesi durumunda başka 

birime yazılır 

4- İlgili birimden olumlu cevap gelmesi halinde görevlendirmeler 

Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülüp, karar örneğinin üst yazı 

ile Rektörlük Makamına gönderilmesi 

5- Rektörlük Makamından gelen yazının ek ders ödemesi için 

tahakkuk birimine gönderilmesi, dosyalanması 

 6- Süreç sonu 
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